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Ministero dell’lstruzione e del Merito
Istituto Comprensivo Garibaldi-Montalcini di Vairano Patenora

Via Delle Rimembranze, 81058 Vairano Patenora (CE)
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All'ins. Napolitano Maria Grazia
Albo-Sito web-Atti

Oggetto: Incarico come Amministratore della piattaforma Google Workspace for Education (GESTIONE
UTENTI, GRUPPI, SERVIZI, HELP DESK, DISPOSITIVI MOBILI)

Il Dirigente Scolastico

nell’ambito del trattamento e della protezione dei dati personali di amministratore di sistema, ai sensi
dell’articolo 28 del regolamento UE 679/2016 e del provvedimento del garante italiano per la protezionedei
dati “misure e accorgimenti prescritti ai titolari dei trattamenti effettuati con strumenti elettronici
relativamente alle attribuzioni del amministratore di sistema - 27 novembre 2008 (g.u. n. 300 del 24
dicembre 2008)”

Nomina

La sig.ra
NAPOLITANO MARIA GRAZIA
Email: mariagrazia.napolitano@scuola.istruzione.it

AMMINISTRATORE della piattaforma Google Workspace for Education con accesso a tutte le funzioni
della Consolle.

Il docente pertanto dichiara:

a) dipossedere le caratteristiche di esperienza, capacita ed affidabilita necessarie alla funzione
attribuita;

b) di fornire idonea garanzia del pieno rispetto delle vigenti disposizioni in materia di trattamento, ivi
compreso il profilo relativo alla sicurezza;

c) diaver consultato il Regolamento interno per I'utilizzo delle piattaforme didattiche;

d) diaccettare di collaborare con il DPO della scuola;

dichiara inoltre che sara sua cura:

e) informare prontamente il Dirigente Scolastico di eventuali questioni rilevanti ai fini di legge ed in
termini di sicurezza;

f) non comunicare e non diffondere i dati personali conosciuti o ai quali si abbia avuto accesso nello
svolgimento delle proprie funzioni, se non autorizzato dal Titolare del Trattamento;

g) non utilizzare i dati trattati e le informazioni acquisite per finalita che non siano strettamente inerenti
all’oggetto dell’incarico, che condiziona la presente autorizzazione;
h) attenersi, in ogni caso, a tutte le istruzioni che saranno impartite dal Dirigente Scolastico.
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| compiti assegnati sono:

- Aggiornamento del database della piattaforma Google Workspace for Education della scuola;
- Inserimento e cancellazione docenti;

- Inserimento studenti in entrata e cancellazione studenti in uscita;

- creazione di gruppi funzionali;

- gestione posta elettronica;

- supporto a distanza a docenti e studenti;

- analisi dei log dei collegamenti per conto del DS.

Indicazioni operative da somministrare agli utenti per la gestione della piattaforma e la protezione dei
dati:

- Non utilizzare dati personali;
- Non utilizzare webcam e microfono durante la partecipazione a videoconferenze (& possibile
comunicare tramite chat);
- Procedere alla pseudonimizzazione dei dati: nella creazione degli indirizzi email non indicare il nome
e il cognome per intero: es.: Mario Rossi = mar.ros@scuola.edu.it
- Bloccare la Posta Elettronica in modo da non poter inviare e ricevere email al di fuori del dominio della
scuola;

Data e luogo IL DIRIGENTE SCOLASTICO

sewee, leloco v

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa ROSARIA IAVARONE

per accettazione
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